	Додаток 2
до Вимог до закладів, що проводять підготовку, перепідготовку і підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів, та кваліфікаційних вимог до спеціалістів, які здійснюють таку підготовку
(пункт 2 розділу V)


ЖУРНАЛ
обліку успішності теоретичної підготовки (перепідготовки) та відвідування занять з практичних навичок керування транспортними засобами

	Група ______________________________________________________
                                                       (N групи, категорія транспортних
                                               засобів, за якою здійснюється підготовка)
___________________________________________________________
                                                         (найменування закладу)
___________________________________________________________
                              (місцезнаходження закладу, де проводиться підготовка)

Початок підготовки "___" ____________ 20__ року.

Кінець підготовки "___" ____________ 20__ року.

Спеціаліст __________________________________________________
                                                                  (прізвище, ім'я, по батькові)


I. Виконання плану підготовки

	N
з/п
	Предмет
	Кількість годин за планом
	Розподіл годин підготовки за місяцями

	
	
	
	за планом
	проведено занять
	за планом
	проведено занять
	за планом
	проведено занять
	за планом
	проведено занять

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


II. Список слухачів

	N
з/п
	Прізвище, ім'я, по батькові
	Дата народження
	Медична довідка
	Телефон
	Посвідчення водія
	Місце проживання

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Підпис відповідальної особи закладу _____________________________________________________
III. Облік успішності підготовки та відвідування

Назва виду підготовки _________________________________________
	N з/п слухачів
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять
	Дата занять

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


IV. Облік підготовки до керування транспортними засобами

	N
з/п
	N теми
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Усього

	
	Кількість годин
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Прізвище, ініціали
	Дата проведення заняття

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


V. Результати підготовки (перепідготовки)

	N
з/п
	Прізвище, ім'я, по батькові
	Назва виду підготовки та результати складених іспитів
	Загальна оцінка

	
	
	основи безпеки керування транспортними засобами
	будова транспортного засобу
	практичне керування транспортними засобами
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


VI. Підсумки проведення випускних іспитів

	N та дата протоколу здачі іспитів у закладі
	 

	Кількість слухачів на початок підготовки
	 

	Кількість слухачів, допущених до іспитів у закладі
	 

	Підсумкові оцінки результатів іспитів у закладі

	"Відмінно"
	 

	"Добре"
	 

	"Задовільно"
	 

	Кількість слухачів, які не склали іспити в закладі
	 

	Кількість слухачів, допущених до складання іспитів у територіальних органах з надання сервісних послуг МВС
	 


Примітки:
1. Журнал є основним первинним документом, його якісне та акуратне ведення покладається на спеціаліста.

У журналі всі записи повинні здійснюватися кульковою ручкою без виправлень. Журнал розрахований на весь період підготовки однієї групи.

2. У розділі "Виконання плану підготовки" записується кількість годин, відведених на підготовку за кожним видом занять.

3. Відомості про склад групи записуються в журнал лише після оформлення наказу про зарахування осіб на навчання до закладу.

4. Розділ журналу "Облік успішності підготовки і відвідування" заповнюється спеціалістами з кожного виду підготовки. Причину відсутності на заняттях, якщо вона відома, позначають як "Хв" - хвороба, "В" - відрядження, "Зв" - звільнений від занять, "Вн" - відсутність з невідомих причин. Навпроти прізвищ тих, хто запізнився на заняття, ставиться "З". Навпроти прізвищ слухачів виставляються оцінки за знання теми за п'ятибальною шкалою із зазначенням дати проведення заняття над кожною графою.

Після закінчення заняття спеціаліст записує коротко тему та зміст заняття, кількість відведених годин та ставить підпис.

5. У розділі "Облік підготовки до керування транспортним засобом" записуються номери тем відповідно до програми підготовки та кількість годин на опрацювання кожної теми, навпроти прізвища слухача ставиться дата виконання.

6. У розділі "Результати підготовки (перепідготовки)" відповідальною особою здійснюються записи про результати випускних екзаменів після закінчення підготовки в закладі.

7. Після закінчення підготовки журнал обліку успішності з теоретичної підготовки та практичних навичок керування транспортними засобами зберігається разом із протоколом екзаменаційної комісії в окремій папці в закладі протягом трьох років.

	Керівник закладу
	_______________
(підпис)
	________________________________________
(прізвище та ініціали)

	М. П.
	 
	 

	Заступник керівника
закладу
	  
_______________
(підпис)
	  
________________________________________
(прізвище та ініціали)
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